
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter für den Bereich Buchhaltung und 
Kurabgabe 

 

 
 
Das Ostseebad Kellenhusen liegt landschaftlich sehr reizvoll an der Lübecker Bucht und 
beherbergt etwa 60.000 Gäste mit 460.000 Übernachtungen pro Jahr. Kellenhusen 
zeichnet sich insbesondere durch ein umfassendes Veranstaltungs- und 
Animationsprogramm aus.  
 
Der Tourismus-Service Ostseebad Kellenhusen (max. 22 Mitarbeiter) sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter für den Bereich 
Buchhaltung und Kurabgabe in Voll- oder Teilzeit. 
 
Das Tätigkeitsfeld setzt sich zusammen aus der persönlichen und telefonischen 
Unterstützung der Gastgeber bei der Bearbeitung der Kurabgabe, der Kontrolle der 
Meldescheine bis hin zur Abrechnung, der sachlichen und inhaltlichen 
Rechnungsprüfung, dem Kontieren und Buchen der Eingangsrechnungen, der 
Bearbeitung der Bankauszüge, dem Buchen der Zahlungseingänge und -ausgänge, dem 
Mahnwesen, der Abwicklung des Zahlungsverkehrs, der Führung der Hauptkasse und 
allgemeinen Controlling-Aufgaben. 
 
Mehrjährige relevante Berufserfahrung und gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung 
sowie allgemeine EDV-Kenntnisse sind erforderlich.   
 
Ein kleines kreatives und hochmotiviertes Team in einer überschaubaren Destination 
mit viel Potenzial stellt den Rahmen dar. Flexible Arbeitszeiten, Fortbildungs-
möglichkeiten und ein interessantes Umfeld erwarten Sie. 
 
Kontakt: Tourismus-Service Ostseebad Kellenhusen, Herrn Christopher Schröder, 
Waldstraße 1, 23746 Kellenhusen, bewerbung@kellenhusen.de; Tel. 0 43 64/49 75-30 


